
 

       

 

 

Anleitung: Verwendung der Schul-Emailadresse 

 

 
Hinweis: Im Interesse deiner Eltern bitte ich Dich, diese Anleitung nicht auszudrucken, sondern digital zu nutzen. Der 

Bildschirmhintergrund enthält so viel Farbe, dass die Druckkosten unter Umständen dein Taschengeld überschreiten 

könnten.  

Falls es Probleme mit deinem Emailaccount geben sollte, schreib mir gerne eine Nachricht unter 

systembetreuer@realschule-grafenau.de.   

mailto:systembetreuer@realschule-grafenau.de


1. Gib in die Adressleiste Deines Internetbrowsers (Firefox, Edge, Safari…) die Adresse www.outlook.com ein. 

Fehlerquelle:  Achte bitte darauf, den Text in die Adressleiste (siehe Bild) und nicht in die Suchleiste von google 

o.ä. zu tippen! 

 

 

http://www.outlook.com/


2. Du wirst auf folgende Seite weitergeleitet. Dort klickst du auf „Anmelden“.  

 

 

 

 



3. Gib nun deinen Benutzernamen, den du an der Schule hast, gefolgt von @realschule-grafenau.de ein. 

Anschließend klickst du auf „weiter“. 

 

 



4. Dein Anmeldename sollte nun erkannt werden und somit sollte die Anmeldemaske der Realschule erscheinen. 

Hier gibst du dein Passwort, das du auch an den Rechnern in der Schule verwendest, ein und klickst auf 

„Anmelden“. 

 

 



5. Zwei Meldungen erscheinen, die du je nachdem beantwortest, ob du deinen eigenen Rechner verwendest oder 

auch andere Personen mit dem PC arbeiten, die keinen Zugang zu deinem Email-Account haben sollen. Im 

zweiten Fall klicke auf „Nicht speichern“ und dann auf „Nein“.  

 

 



6. Jetzt erscheint eine Webmailseite, wie du sie vielleicht schon ähnlich von anderen Anbietern kennst. Hier findest 

du die an dich gesendeten Emails im „Posteingang“. Über „Neue Nachricht“ kannst du selbst Emails verfassen 

und senden.  

 


